
  

  إسلام سيد ثابت محمد  
  شارع جرير–الملز –الرياض  –المملكة العربية السعودية 

  ٩٦٦٥٤٥٧٠٩٩٦٤+الهاتف: 
   aslamsayed350@gmail.comالبريد الإلكتروني: 

  
  

  الأهداف  
مجال التخصص تبادل المعارف والخبرات  فيالتعرف على اصدقاء  العمليةوالمهارات  الخبرةالوصول الى افضل مكانه ممكنه زياده 

  . ذألكوالمهارات توفير وقت للتعلم والحصول على درجات ومؤهلات عليا كلما امكن 

  المؤهل الدراسي
    )٢٠١٤( جامعة عين شمس المحاسبة بكالوريوس

  الخبرات  
  )٢٠١٥اكتوبر – ٢٠١٥يناير (  علاقات عامه واستقبالقسم 

  الرد على المكلمات الهاتفية .   )المنيا -جمهورية مصر العربية ( مستشفى النيل التخصصي
 . الترحيب بالمرضى والإجابة على استفساراتهم واسئلتهم  
 .تجميع المعلومات الشخصية والمالية للمريض  
 . ارشادهم الى غرف الانتظار المناسبة للقسم المراد التحويل اليه 

  ) ٢٠١٥يناير   – ٢٠١٤( نوفمبر  قسم الحسابات
  المنيا ) –مستشفى النيل التخصصي ( جمهورية مصر العربية 

  تسليم حسابات استحقاقات أصحاب العلاقة والعمل على دفعها وتنظيم أوامر الدفع والصرف والشيكات والتحويلات
 المصرفية وتسليم الثبوتيات اللازمة لمسؤول الحسابات لتقوم بإجراء القيود المحاسبية.

  وأجور العاملين لدى الشركة وكافة التعويضات والمكافئات الصادرة بموجب قرارات أصوليةصرف جداول رواتب. 
 تدقيق جداول رواتب وأجور العاملين بالشركة وكذلك تعويضاتهم ومكافئاتهم . 
 .المساهمة بدراسة المناقصات وعروض الأسعار وأجزاء العقود مع الغير والمشاركة بإعداد دفاتر الشروط  

  

  المهارات
  اكسل ) –اجادة مايكروسوفت اوفيس ( ورد 
 .استخدام البرامج المحاسبية 
 .القدرة على التواصل مع الاخرين 
 .الحفاظ على الوجه المبتسم دائما 
 . القدرة على التعلم واستيعاب أي جديد بسرعه ودقه  

  

  


