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 المؤهلات العلمية

 . %76نسبة مئوية   – تقدير عام جيد   –قسم المحاسبة   - المنصورة جامعة  –  التجارةبكالوريوس  •
 دورة اعداد المحاسبين .  •
 الرخصة الدولية لقيادة الحاسب الالي .  •
 دورة في مسك الدفاتر المحاسبية .  •
 المحاسبي .  الأصيلدورة في برنامج  •
 المحاسبي . دورة اكسيل  •
 دورة في محاسبة المقاولات .  •

 الخبرات الوظيفية 

                عن الفترة   – محاسب مالي بمؤسسة عبد الرحمن العامودي للمقاولات العامة والصيانة بمدينة جدة  •
   2014-1- 13الي  2012 - 5-23من

                              2014- 1- 15رة من ــن الفتــعللمقاولات العامة  يــايشــه المجــد اللــمحاسب مالي في مؤسسة عب •
 م  2019- 7-31الي 

 م  2020- 12- 26الي   2019-8- 01محاسب مالي في شركة رؤي الوطنية للمقاولات العامة عن الفترة من  •
 ن . حتي الا 2020- 01- 01محاسب مالي بشركة عبد الله صالح بن محفوظ للتجارة عن الفترة من  •

 اللغات
 الام .  –العربية  اللغة

 .   الإنجليزيةاللغة 

 المهام الوظيفية

   القيود المحاسبية بعد المراجعة والتدقيق للمستنداتتسجيل   •
 المتابعة الدقيقة لحسابات العملاء والموردين ومقاولي الباطن والبنوك   •
 د قسمي المشتريات والمخازن وأعمال الجر على المتابعة والاشراف  •
 استفسار ضريبي ( .  أيرفع ضريبة القيمة المضافة ) اعداد المستندات اللازمة للرد علي  •
 اعداد التسويات الجردية والقوائم الختامية   •
برنامج النظام  –التجاري المتكامل  البرنامج - لتعامل بسهولة مع البرامج والمحاسبية المتطورة مثل اجادة ا •

 المحاسبي. برنامج زوهو   -برنامج النخبة المحاسبي - برنامج داتا اوشن – الذهبي المحاسبي 
 . والرواتبشئون الموظفين  إدارة •

 المهارات 

 اكسيل   – ورد  – مايكروسوفت اوفيس   •
 ايميلات (  – تحميل   – تصفح   - انترنت ) بحث  •
 تصوير (  – اسكنر  – طابعة  –المكتبية ) فاكس  لأجهزةمعرفة كاملة باستخدام  •
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